Obec Hluboké Masuvky
Hluboké Mastvky 10, PSC 671 52, ICO: 00292770, Tel/fax: 515 255 225, e-mail: info@hlubokemasuvky.cz

Starosta obce Hluboké Masivky vyhlaSuje
Vyberove rizeni
na obsazeni pozice

Ué&etni obce, administrativni pracovnik

(pIny uvazek)

dle § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkl a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pozadavky na vzdélani:
e stfedoSkolské vzdélani v oblasti ekonomické
e vy3Si odborné pfip. vysokoskolské vzdélani vyhodou
e min. 1 rok praxe na obdobné pozici vyhodou
e absolvovani zkousky odborné zplsobilosti ufednik podle vyhlasky €. 512/2002 Sb.
nejpozdéji do 24 mésicl po nastupu

DalSi pozadavky:
e dobra znalost podvojného Ucetnictvi
pokrocila znalost prace s PC - textovy editor, tabulkovy editor, internet
ramcova znalost zakona o obcich, o u€etnictvi a zakoniku prace
odborna zpUsobilost v oblasti pfenesené plisobnosti obci vyhodou
znalost prace v programu KEO, Gordic vyhodou
organizaéni schopnosti, samostatnost, vysoka mira osobni zodpovédnosti
komunikativni schopnosti, pfijemné vystupovani, ochota se dale vzdélavat

Platova trida:

Dle nafizeni vlady ¢&. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni, nalezi 8.-10. platova tfida dle dosazeného vzdélani a
delky praxe.

Misto vykonu prace:
Obecni Ufad Hluboké Masivky, Hluboké Masuvky 10, 671 52 Hluboké Masavky

Charakteristika pracovni pozice:

komplexni uCetnictvi obce, rozpolty a rozpoc¢tove upravy, audity, evidence a vybér mistnich
poplatkd, evidence majetku a inventarizace, archivace dokladd, spisova sluzba, mzdova a
personalni agenda obce a pfispévkové organizace, obsluha datovych schranek, obsluha
Czech Pointu, zajistovani platebniho styku s bankou, spravni fizeni na Useku evidence
obyvatel, pfiprava voleb, vypracovani statistickych vykaz(, dafiova pfiznani, dalsi
administrativni prace na obecnim ufadé

Predpokladané datum nastupu do prace: 1. zafi 2019, pfip. dle dohody
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Obec Hluboké Masuvky
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Lhata pro podani prihlasky: 15. kvétna 2019 do 12 hod., na pfihlasky doru¢ené po tomto
datu nemusi byt bran zfetel.

Zpusob a misto doruceni prihlasek:

Prihlasky s poZadovanymi doklady oznadené “VR - udetni obce” dorudit na podatelnu
Obecniho ufadu Hluboké Maslvky nebo pisemné na adresu Obecni ufad Hluboké Masuvky,
Hluboké Masuvky 10, 671 52 Hluboké Masuvky.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

Jmeéno a pfijmeni uchazece, titul uchazece

Datum a misto narozeni uchazecCe

Statni pfislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

Datum a podpis uchazece

K pfihlasce uchazec¢ pripoji nasledujici doklady:

Strukturovany zivotopis uchaze€e vcCetné jeho kontaktnich Udaji s dlrazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ginnosti

Vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starSi nez 3 mésice

Ovérenou kopii 0 nejvysSim dosazeném vzdélani uchazece

Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového
fizeni, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju

Upozornéni:

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divodu toto vybérové fizeni
kdykoliv v jeho prib&hu nebo nevybrat Zadného uchazece

O vysledku vybéroveého fizeni budou vSichni uchazedi informovani

Vybrani uchazeéi, ktefi splni v3echny poZadavky, budou vyzvani k osobnimu
pohovoru

V Hlubokych Masivkach dne 18. dubna 2019

Za obec Hluboké Maslvky
Bc. Zbynék Frey
starosta obce

Vyvéseno dne: 18. dubna 2019
Snato dne:
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