Obec Hluboké Masuvky
Hluboké Mastivky 10, PSC 671 52, ICO: 00292770, & 515 255 225 @ ou@hlubokemasuvky.cz

STAROSTKA OBCE HLUBOKE MASUVKY

Vyhla$uje v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zdkona &. 312/2002 sb. o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl

(dale jen zakon o urednicich USC)
VYBEROVE RiZENI
na pracovni pozici

UCETNIi/ REFERENT OBECNIHO URADU

Druh prace: vedeni uc€etnictvi, Cinnosti na useku rozpoctu obce, evidence obyvatel, spravy
mistnich poplatkd, Czech Point, ovéfovani podpisu a listin a dalsi

Misto vykonu prace: Hluboké Masivky

Platové podminky: platova tfida 9—10 v zavislosti na vzdélani dle nafizeni €. 264/2022 +
osobni ohodnoceni a dalSi benefity

Pracovni pomér na plny Uvazek s 4mésic¢ni zkuSebni Ihttou, na dobu urcitou 1 rok od
nastupu (po zapracovani mozné prodlouzeni na dobu neur¢itou), nastup mozny ihned nebo
dle dohody.

NAPLN PRACE:

Kompletni vedeni uéetni agendy obce, majetkova evidence, fakturace, mzdova
agenda, DPH, vybér mistnich poplatk( (odpady, psi apod.)

Vedeni pokladny obce, sprava pfijma a vydajl, platby v bance.

Evidence a sprava majetku, zavazkl a pohledavek

Pfiprava podklad(l pro kontrolni organy a zastupitelstvo obce

Zpracovani prehledu, vykazu a statistik, komunikace s organy statni spravy.
Sestavovani rozpoctu — pfifazovani rozpoctové skladby, kontrola hospodafeni podle
rozpoctu, vyuctovani dotaci.

Dal&i administrativni a ekonomické ukoly spojené s chodem obecniho ufadu.
Finanéni kontrola ZS a MS ptispévkové organizace.

Obsluha webovych stranek, rozhlasu, ufedni desky, redakce zpravodaje, FB.
Agenda evidence obyvatel, pohfebnictvi, Czech Point, spisova sluzba
Organizacni zajisténi voleb.

POZADAVKY:

minimalné uplné stfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru, praxe vyhodou.
znalost podvojného ucetnictvi, ucetnictvi obci

dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet)

znalost zakona o ucetnictvi

prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, podle vyhlasky ¢. 312/2002 Sb., o zvlastni
odborné zpusobilosti ufednikl uzemnich samospravnych celkud, ve znéni pozdéjSich



Obec Hluboké Masuvky
Hluboké Mastivky 10, PSC 671 52, ICO: 00292770, & 515 255 225 X ou@hlubokemasuvky.cz

predpisu, vyhodou pfi vybérovém fizeni. Je nutné do 18 ti mésicl od nastupu
prokazat.

- organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,
pfijemné vystupovani, ochota dale se vzdélavat

VYHODOU:

- praxe v prostfedi KEO
- znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidlech izemnich celku
- znalost spravniho fadu

PREDPOKLADY UCHAZECE:

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let

- zpusobilost k pravnim ukonum

- bezuhonnost

NALEZITOSTI PISEMNE PRIHLASKY:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni

- statni prislusnost

- misto trvalého pobytu

- Cislo ob&anského prukazu

- telefonni kontakt, email

- datum a podpis zajemce

POVINNE PRILOHY K PRIHLASCE:

- strukturovany zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a s dirazem
na odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych €innosti

- motivacni dopis

- original nebo ovéfrena kopie vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicu

- ovéfena kopie dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani

- PfihlaSku se vSemi poZzadovanymi nalezitostmi a pfilohami doructe v zalepené
obalce oznagené ,,Vybérové fizeni — UCETNI“ osobné nebo zaslete na
adresu: Obec Hluboké Maslvky, Hluboké Masuvky 10, 671 52 tak, aby byla
dorucena nejpozdéji do dne 31.12.2025 do 12:00 hod.

Kontaktni osoba: Leona Kucerova, tel.: 734 655 132, e-mail:
starosta@hlubokemasuvky.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

V Hlubokych Masuvkach dne 1.12.2025

Leona Kuderova, starostka



