Vnitini smérnice ¢. VS — ¢.4 /2013

pro evidenci vetejnych zakazek
a
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
OBCI HLUBOKE MASUVKY

Pro : Obec Hluboké Mastivky ICO 00292770
Platnost od 1.7.2013
Vydava : Zastupitelstvo obce Hluboké Masuvky

CL 1
Piredmét apravy

Tato smémice upravuje zpiisob evidence veifejnych zakazek a postup pti zadavani vefejnych
zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst.3 zdkona &. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach
(déle jen zdkon) ve znéni pozdgjsich predpist, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod
1 000 000 K¢&,- bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace pod 3 000 000 K¢&,- bez DPH.
Smémice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji
za piipravu zadani a fizeni zakézek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

CL2

Obecné zasady
Smémnice je platnd a zdvazna v celém svém rozsahu pro Obec Hluboké MastivKy.

Eviden¢ni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru rr/xxxx ( kde rr je ¢&islo roku vyhlaSeni
vefejné zakdzky, xxxx je pofadové Cislo vefejné zakazky v daném roce. Vefejné zakazky
budou evidovéany v tabulce tvofici nedilnou soudast této pfilohy a rovnéZz budou vefejné
piistupné na Webovych strankach obce www.hlubokemasuvky.cz (zélozka Vefejné zakazky).

Vv v

Vetejné zakazky se zapisuji pribézné tak jak se pribéh vefejné zakazky vyviji.

C1.3

Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zékona neni obec v souladu s § 18
odst,.5 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrZovat zdsady uvedené § 6
tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadéavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici postup:




Kategorizace zakazek :

1. Zakazky u kterych nepresahne vyse piredpokladané hodnoty zakazky ¢astku
50 000 K¢,- bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 100 000 K¢,- bez DPH u
stavebnich praci.

Pravo zadat zakéazku pfislusi starostovi obce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta
obce odpovidé za to, Zze zadani zakézky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi
rozhodnuti o tomto zpusobu zadani zakazky vychazi pak zinformaci o trhu a ze svych
odbornych zkusSenosti. O imyslu zakazku zrealizovat informuje zastupitele obce a souhlasné
stanovisko si necha potvrdit podpisem. Zakazka se zrealizuje pfi nadpoloviéni vét$iné
souhlasicich zastupitelti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta obce.

Tyto zakéazky se nezapisuji do evidence vetejnych zakazek.

2. Zakazky u kterych nepresihne vySe predpoklidané hodnoty zakazky ¢éastku
250 000 K¢,- bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 750 000 K¢,- bez DPH u
stavebnich praci.

Pravo zadat zakazku ptislusi zastupitelstvu obce . Vybérové fizeni nemusi byt provedeno.
Zastupitelstvo obce rozhodne na zakladé usneseni ze zasedani zastupitelstva o dodavateli
zakazky. Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy o dilo. Jeji znéni schvaluje
zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje starosta obce po schvéleni zastupitelstvem obce.
Tyto zakéazky se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

3. ZakazKky u kterych nepresihne vySe predpoklidané hodnoty zakazky ¢astku
500 000 K¢,- bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 1 000 000 K¢&,- bez DPH u
stavebnich praci.

Zadavaci fizeni se provadi podle §21 odst 1,pism f) zjednodusené podlimitni fizeni
Postup se fidi § 38 zékona v platném znéni. Tyto zakazky se zapisuji do evidence vefejnych
zakazek.

Zjednodusené podlimitni fizeni

(1) Ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni vyzyva vetejny zadavatel pisemnou vyzvou
nejméné 5 zajemci k podani nabidky a k prokéazani splnéni kvalifikace.

(2) Pisemnou vyzvu podle odstavce 1 uvetejni vefejny zadavatel na profilu zadavatele po
celou dobu trvani lhity pro podani nabidek.

(3) Vetejny zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemct, neni-li to odivodnéno
pfedmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

(4) Pisemna vyzva podle odstavce 1 obsahuje alespori

a) identifika¢ni udaje vetejného zadavatele,

b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

¢) zadavaci dokumentaci nebo podminky ptistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace podle
§48, zdkona

d) lhitu a misto pro podani nabidek,

e) pozadavky na prokdzani splnéni kvalifikace podle §62, pokud nejsou soudésti zadavaci
dokumentace,




f) udaje o hodnoticich kritériich podle §78, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci.
(5) Zadavatel je povinen piijmout a hodnotit nabidku dodavatele, ktery nebyl vyzvéan
zpusobem podle odstavce 1.

LHUTY

§ 39 zakona

Lhuty v zadavacim fizeni platné pro vefejného zadavatele

(1) Vesker¢ lhity ur¢ené vefejnym zadavatelem museji byt stanoveny s ohledem na predmét
verejné zakazky.

(2) Lhita pro doruceni zadosti o ticast v uz§im fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo
soutéZnim dialogu a pozadovanych dokladii prokazujicich splnéni kvalifikace nesmi byt kratsi
nez

a) 37 dni u nadlimitnich vefejnych zakazek, nebo

b) 15 dnti u podlimitnich vefejnych zakazek.

Lhtitu pro podéni nabidek stanovi vefejny zadavatel

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavatelti schvaluje zastupitelstvo obce . Dale
zastupitelstvo obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poétem 3 &lentt bez nahradnikd.
Vyberova komise zvoli ze svého stiedu pfedsedu, otevie nevefejné nabidky , o priib&hu
jednéani sepiSe jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a
navrhne zastupitelstvu obce nejvhodné&jsi nabidku véetn& zdiivodnéni tak, aby byly dodrzeny
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji
vSechny néleZitosti vyzvy, vybérovd komise vyfadi a jiz dale nehodnoti. O vybéru
nevhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce. Vysledek rozhodnuti
bude uchaze¢lim ozndmen pomoci elektronické posty a zvefejnén na webovych strankach
obce www.hlubokemasuvky.cz ( zdlozka Vefejné zakazky).

ClL 4

Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvalena Usnesenim bod €. xxxx na zasedani
zastupitelstva obce Hluboké Mastivky dne 25.6.2013
Tato vnitini smérnice nabyva u¢innosti 1. Cervence 2013.
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