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Vnitini smérnice ¢. 2/2023

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
§ 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon“), v platném
zneni, tj. vefejnych zakézek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K& bez DPH a vefejnych
zakazek na stavebni prace pod 6 mil. KE bez DPH.

I
Zakladni zasady

Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 neni obec v souladu s
§ 31 povinna zadavat postupem podle tohoto zakona, ale musi vzdy dodrZovat zasady
uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

Il
VEREJNE ZAKAZKY |. KATEGORIE
Verejné zakazky malého rozsahu do 100.000 K¢ bez DPH

1. Dodavatele vybira starosta obce.

2. Starosta vybira dodavatele na zakladé znalosti trhu v daném segmentu, mistni znalosti,
svych poznatku a zkuSenosti jehoz se zadani tyka a to dle svého nejlep§iho védomi

a svédomi.

M.
VEREJNE ZAKAZKY IIl. KATEGORIE
Verejné zakazky malého rozsahu nad 100.000 K¢ a do 350.000 K¢ bez DPH

1. Poptavku pfipravuji, dodavatele vybiraji spole€né starosta a mistostarosta a objednavku
podepisuji oba dva.

2. Starosta a mistostarosta vybiraji dodavatele na zakladé znalosti trhu v daném segmentu,
mistni znalosti, svych poznatkl a zkuSenosti, které se zadani tykaji, a to dle svého
nejlepsSiho védomi a svédomi. VSechny nabidky musi byt zaloZzeny do dokumentace o
vefejné zakazce malého rozsahu (napf. k objednavce, smlouvé, apod.). V odlivodnénych
pfipadech Ize vybrat dodavatele i bez poptavkového Fizeni.

3. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi rovnéz doru¢eni dodavatelem potvrzené
objednavky.

Iv.
VEREJNE ZAKAZKY IIl. KATEGORIE
Verejné zakazky malého rozsahu nad 350.000 K¢ a do 2.000.000 K¢ bez DPH,
respektive do 6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

1. O téchto verejnych zakazkach rozhoduje zastupitelstvo obce
2. Minimalné tfem dodavatelim se doruci vyzva k predlozeni nabidky, zaroven se vyzva
uverejni na webovych strankach obce. Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava



otevienou a vytvafi prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele. Vyzva
bude obsahovat Udaje o hodnoticich kritériich, kterd vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zakona, déle pak nejzazsi termin pro podani nabidky, ktery musi byt
minimaln& 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim, resp. od jejiho zvefejnéni na
webovych strankach obce.

3. Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

c¢) misto a doba plnéni

d) poZadovany obsah nabidky

e) hodnotici kritéria

f) prokazani opravnéni k podnikani

g) platebni podminky

h) zptsob a misto podavani nabidek

i) dal$i pozadavky a podminky - napf. reference, zaruéni podminky, smluvni pokuty atd.

4. Nabidky doru¢ené na OU Hiuboké Mastvky budou oznaéeny pfichozim razitkem s datem
a Gasem pfijeti a &islem z podaciho deniku. Obalky nebudou otevirany.

5. Vybérovou komisi tvofi ¢lenové zastupitelstva obce, ktefi si hlasovanim z pfitomnych
&lent zvoli predsedu. Pfredseda komise otevie v pfitomnosti ostatnich €lent komise nabidky.
O pruib&hu jednani sepise komise jednoduchy zépis, ve kterém uvede charakteristiku
jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku véetné zdlavodnéni.
6. Zadavatel miiZze vyb&rové fizeni zrusit, pokud dodavatelé nepfedloZili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni, nebo Z jiného
ddvodu, pripadné i bez udani divodu.

7. O vybéru nejvhodngjsi nabidky rozhodne s koneénou platnosti zastupitelstvo obce. Poté
bude uchaze&im e-mailem sdéleno, zda byli vybrani k realizaci zakazky malého rozsahu Ci
nikoliv.

8. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi pisemna kupni smlouva, nebo smlouva
o dilo.

9. Zastupitelstvo obce miZe v odivodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dob& nebo jde o zakazku obdobného druhu, na kterou jiz bylo vybérove
fizeni podle predchozich odstavct provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku
zajem, nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému mnozZstvi vhodnych dodavatelu
nebylo hospodarné provést Fizeni podle pfedchozich odstavcd, rozhodnout, Ze vefejna
zakazka malého rozsahu bude zadéna pfimo jednomu dodavateli.

V.
Zavéreéna ustanoveni

Rusi se v plném rozsahu smérnice ¢. 2/2018.

Tato smérnice byla schvalena na zasedani zastupitelstva obce dne 21.2.2023 usnesenim
¢.12 a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

Leona Kucerova
starostka obce



